PREFEITURA MUNICIPAL DE

IVAIPORA :

DC 14.575/2023
PUBLICADA DECRETO N° 14.575, DE 08 DE DEZEMBRO DE 2023.
TRIBUNA DO NORTE Estabelece e Regulamenta a Utilizag&o do Sistema Informatizado
Em, T 12 Im para Licenciamento Sanitario de Agroindustrias, previsto na Lei
N2 660 pag. B4 Municipal n° 3.856/2023 e no Decreto Municipal n® 14.574/2023,

Caderno:

O Prefeito do Municipio de Ivaipord, Estado do Parana, no uso de suas atribuigdes legais que séo

conferidas por Lei, em especial ao disposto no art. 94, XII, da Lei Organica Municipal LOM,

CONSIDERANDO a necessidade de regulamentar o uso de procedimento eletrdnico do
SIPOA/CIDCENTRO, com o0 escopo de consolidar e padronizar os procedimentos no ambito de atuagao
do referido servico;

CONSIDERANDO a necessidade da integragdo do trabalho entre produtor, estabelecimentos,

municipios e consorcio;

CONSIDERANDO a necessidade de fomentar a formalizagéo das agroindUstrias junto aos SIM -

Servigo de Inspe¢ao Municipal;

CONSIDERANDO a necessidade de agilizar e padronizar a gest@o dos procedimentos inerentes ao
SIPOA/CIDCENTRO, eliminando fluxo fisico de pépéis, deslocamentos de pessoas, entre outros

procedimentos de licenciamento das agroindustrias;

CONSIDERANDO que a integragao entre campo e cidade se caracteriza pela industrializagéo dos
produtos produzidos pelas agroindustrias, visando incrementar a renda e melhorar a arrecadagéo dos

municipios;

CONSIDERANDO a necessidade de regulamentar o artigo 5° da Lei Federal n® 14.063/2020, que

dispde sobre o uso de assinaturas eletronicas em interagdes com entes publicos, em atos de pessoas &
juridicas e em questoes de salde e sobre as licengas de softwares desenvolvidos por entes publicos,

altera a Lei n® 9.096, de 19 de setembro de 1995, a Lei n° 5.991, de 17 de dezembro de 1973 e a

Medida Proviséria n® 2.200-2, de 24 de agosto de 2001.

(43) 3472-4600° (43) 3471-1950
L administracao@ivaipora.pr.gov.br
© R.RioGrandedoNorte, 1000 Ivaipord/ PR * 86870-000 e



mailto:administracao@ivaipora.pr.gov.br

PREFEITURA MUNICIPAL DE

IVAIPORA 2

DC 14.575/2023

DECRETA:

CAPITULO |
DA INFORMATIZAGAO DO PROCEDIMENTO MUNICIPAL DE INSPEGCAO SANITARIA NOS
ESTABELECIMENTOS INTERNALIZADOS NO SIPOA/CIDCENTRO

Art. 1° Este Decreto regulamenta o uso do meio eletrénico na transmiss&o e tramitagao dos
procedimentos empregados para registro e gestao do Servigo de Inspegéo e a validagdo das
assinaturas digitais dos usuarios, nos processos dos estabelecimentos internalizados no Servigo de

Inspegéo de Produtos de Origem Animal do Consbrcio Cid Centro.

Paréagrafo Unico. Para o disposto neste Decreto, considera-se:

. Meio eletrénico: qualquer forma de armazenamento ou trafego de documentos e arquivos
digitais;

II. Processo administrativo eletronico: o conjunto de documentos produzidos e transmitidos
entre usuarios cadastrados, municipios, consércio e gestora do sistema;

Il Transmissao eletronica: toda forma de comunicagéo a distancia de documentos ou arquivos
digitais com a utilizag@o preferencialmente da rede mundial de computadores - Internet;

IV. Assinatura eletronica: o responsavel assina determinado documento, mediante cadastro
prévio de usuario e senha, realizado de forma eletronica junto a gestora do sistema;

V. Agroindustria: ambiente fisico equipado e preparado onde um conjunto de atividades
relacionadas a transformagéo de matérias-primas agropecuarias provenientes da agricultura,

-pecuaria, aquicultura ou silvicultura s&o realizadas de forma sistematica.

Art. 2° A partir da implantagao do processe administrativo eletronico, a gestéo e execugéao dos
procedimentos do SIM - Servigo de Inspegao Municipal nos processds dos estabelecimentos
internalizados no Servigo de Inspegéo de Produtos de Origem Animal do Consércio Cid Centro,
somente ocorrera por meio eletrénico, conforme dispde a presente Resolugéo.

§1° Considerando a internalizagdo.dos municipios consorciados, o procedimento de registro
municipal ocorrera com observancia da legislagao especifica do Consorcio, observadas as atividades

que necessitem inspegao sanitaria.
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§2° O inicio do procedimento administrativo de licenciamento ocorre com o registro do usuario,

que realiza seu cadastro de perfil, indicando se produtor, fiscal, responsavel técnico ou servidor do
consorcio, com registro de dados solicitados, cadastrando login e senha;

§3° Se produtor, o usuario deve cadastrar todas as informagées pertinentes ao
empreendimento solicitadas pelo sistema;

§4° Se fiscal, o usuario deve cadastrar as informagdes completas, como nome, data de
nascimento, cadastro de pessoa fisica, dados do Conselho Regional de Medicina Veterinaria — CRMV
que estiver vinculado, nimero de Portaria ou ato de nomeagao como fiscal, fo‘rmac;éo, enderego de
localizagao, telefones de contato, e-mail, usuério e senha para acesso ao sistema informatizado;

§5° Se responsavel técnico o usuario deve cadastrar as informagdes completas, como nome,
data de nascimento, cadastro de pessoa fisica, dados do conselho a que estiver vinculado, formagéo,
endereco de localizag&o, telefones de contato, e-mail, usuario e senha para acesso ao sistema
informatizado;

§6° Se servidor do Consorcio, o usuario deve cadastrar as informagées completas, como
nome, data de nascimento, cadastro de pessoa fisica, dados do conselho a que estiver vinculado, se
for o caso, numero da Portaria de nomeagao, formagao, endereco de localizagao, telefones de
contato, e-mail, usuario e senha para acesso a0 sistema informatizado

§7° Se Municipio, deverao ser cadastradas as informagdes da pessoa juridica e do respectivo

gestor, cujo usuario e senha seréo liberados pelo consorcio.

CAPITULO Il
DO ACESSO AO PROCESSO ADMINISTRATIVO ELETRONICO

Art. 3°0 processé administrativo eletronico seré acessado pela Internet, no endereco
eletrénico indicado pelo Consércio Cid Centro.
Paragrafo Unico. Os documentos e atos praticados pelos usuarios seréo considerados
assinados e de sua responsabilidade.
Art. 4° O municipio responsavel pela inspegéo sanitaria, mantera pessoa habilitada
responsavel para sanar davidas de usuarios, bem como equipamentos de digitalizagéo
(escaneamento) de documentos, visando atender ao produtor, fiscal ou responsavel técnico -
interessado.
Art. 5° O acesso ao processo administrativo eletronico para cadastro, consulta ou

movimentagao, sera disponibilizado ininterruptamente.
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§1° Na hipétese de indisponibilidade do sistema, o usuario devera contatar imediatamente a

gestora do sistema, através dQs meios de comunicagéo existentes, para que sejam adotadas
providéncias no sentido de restabelecer o funcionamento.

§ 2° Caso necessitem interrupgGes programadas para manuteng&o ou corregdes, a entidade
administradora responsavel comunicara previamente ao consércio a data e horério programado para
realizagéo da atividade.

§3° Durante a indisponibilidade do sistema, seja programada ou néo, os prazos de entrega de
documentos, ser&o prorrogados automaticamente para o primeiro dia (til seguinte & resolugdo do
problema, sem que isso prejudique o andamento do processo administrativo eletronico.

§4° Considera-se indisponibilidade por motivo técnico a interrupgéo de acesso ao sistema
decorrente de falha nos equipamentos e programas de bancos de dados da empresa responsavel
pelo armazenamento, na aplicagéo e conexao com a Internet, certificada pelos responsaveis pelo

controle da manutengéo da conexdo desses equipamentos e programas & Internet.

CAPITULO Ill
DOS USUARIOS

*Art. 7° Os usuérios do processo administrativo eletrénico s&o:

. Produtor: pessoa fisica responsavel por ambiente fisico equipado e preparado onde um
conjunto de atividades relacionadas a transformagéo de matérias-primas de origem animal.

Il. Fiscal: representante da gestdo plblica, com incumbéncia de fiscalizar e fazer cumprir a
legislagéo em vigor, no que refere ao processo de registro e procedimentos do SIM - Servigo de
Inspegéo Municipal, dentro das atribuigées e limites impostos pelo cargo ocupado.

lll. Responsével Técnico: Profissional legalmente habilitado, com inscrigdo em conselho
profissional, indicado pelo estabelecimento, competente para exercer a responsabilidade técnica das
atividades desenvolvidas pela agroindustria.

IV. Municipio: Entidade gestora do SIM — Servigo de Inspe¢do Municipal, cujas normas estao

- internalizadas com o consércio. ;

V. Consorcio: Associagao publica, com personalidade juridica de direito publico, sem fins il
econdmicos coordenadora do sistema de gerenciamento dos SIM.

Paragrafo unico. Os usuérios terdo “acesso as funcionalidades do processo administrativo
eletrdnico, de acordo com o perfil que Ihes for atribuido em fungéo de sua posigéo, na relagéo existente

no sistema de licenciamento eletronico.
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Art. 8° S&o de exclusiva responsabilidade dos usuarios:

I. 0 sigilo da senha empregada no cadastro do sistema, que serve de identidade ou assinatura
digital;

II. a exatid@o das informagdes prestadas;

IIl. a veracidade dos doculmentoé digitalizados empregados no processo administrativo eletrénico
municipal, respondendo civel e criminalmente pelo seu uso. |

IV. 0 acesso a seu provedor da Internet e a configuragdo do computador utilizado nas
transmissdes eletronicas de acordo com os requisitos estabelecidos no sistema.

V. a confeccdo de requerimentos e documentos no processo administrativo eletronico, em
conformidade com o formato e tamanho definidos no programa.

VI. 0 acompanhamento da divulgagao dos periodos em que o sistema néo estara disponivel em
decorréncia de manuteng&o. |

VIl. 0 acompanhamento dos processos ao qual o seu perfil estiver vinculado é de inteira
responsabilidade do usuério, assim como o cumprimento dos prazos legais, recebimento dos

requerimentos e documentos transmitidos eletronicamente.

CAPITULO IV
: DO CREDENCIAMENTO DOS USUARIOS

Art. 9° O credenciamento dos usuéarios no processo administrativo eletronico, conforme descrito
no artigo 7°, seguira o seguinte procedimento:

l. o usuario devera realizar um pré-cadastro disponivel no sistema, lancando todas as
informagdes solicitadas, concordando com o termo de uso e politica de privacidade;

I1. o pedido de credenciamento a que se refere o inciso anterior, sera validado pelo administrador
ou gerente do sistema eletronico;

lll. para a validag&@o do cadastro do usuério, no perfil “produtor” é necessério que os dados do
proprietario do estabelecimento sejam os mesmos do pré-cadastro realizado, conforme disposto inciso
. s

IV. observado os termos do inciso Ill, sera autorizado e validado o login e senha, possibilitando
o reconhecimento e validagdo pessoal do usuario ao processo administrativo eletrénico.

§1° A troca da senha podera ser efetivada no processo administrativo eletronico pelo proprio

usuario.
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§2° Em caso de perda ou esquecimento da senha, o usuéario devera informar no sistema, pelo

item “esqueceu sua senha?’, momento que sera enviado no e-mail do cadastro nova dica de senha.
acesso ao sistema do processo eletrénico. .
§4° A inibicdo de acesso de usuario ao sistema sera feita por solicitagao deste, do produtor ou
do consoércio.
§5° Os documentos produzidos ou digitalizados soménte adquirem validade para o processo

administrativo apés a assinatura dos envolvidos.

CAPITULO V
DO INiCIO DO PROCESSO ADMINISTRATIVO ELETRONICO

Art. 10. Depois de autorizado pela gestora do sistema, o usuario ja devidamente cadastrado,
passa a utilizar o processo administrativo eletrénico como meio necessério para atendimento do fluxo

de documentag@o e procedimentos exigidos para a analise dos servigos solicitados.

CAPITULOVI
DOS REQUERIMENTO E DOCUMENTOS

Art. 11. Através do processo administrativo eletronico serdo realizados requerimentos e
apresentagao dos documentos, que devem ser apresentados nos prazos definidos pelo usuario fiscal,
conforme previsao em lei ou resolugéo. 4

Art. 12. A contagem dos prazos inicia no dia Gtil seguinte a abertura da notificagdo langada no
sistema pelos usuarios.

Paragrafo Unico. Nao havendo abertura voluntaria da notificag&o pelo destinatario apés o prazo
de 05(cinco) dias, o sistema reconhecera automaticamente como efetivada a notificagdo, cuja

contagem do prazo iniciara a partir do sexto dia. \

CAPITULO VI
DA CONSULTA DO ANDAMENTO PROCESSUAL
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Art. 13. Fica a cargo de cada usuario a responsabilidade de acessar o sistema, para fins de

cientificacdo das exigéncias, requerimentos, juntada de documentos e decisbes exaradas nos

processos durante sua tramitagao.

CAPITULO VIl
DA PRATICA DOS ATOS

Art. 14. E de inteira responsabilidade do usuario, a veracidade dos documentos apresentados,
depois que devidamente assinados. k

Art. 15. Para contagem dos prazos definidos pelos fiscais, exclui-se o primeiro dia (da
notificagdo) e inclui-se o Gltimo dia.

Paragrafo Unico. O prazo final prorroga-se para o primeiro dia Gtil seguinte, quando expirar nos
finais de semana ou feriados.

Att. 16. Depois de notificado o usuério produtor, estabelecimento ou responsavel técnico, € de
sua obrigagdo comprovar a regularizagao do item apontado no prazo definido, para cumprimento da

exigéncia.

CAPITULO IX
DOS PAGAMENTOS
Art. 17. Os recolhimentos de valores dever&o ser realizados junto ao fisco Municipal
respectivo, cuja comprovagao de recolhimento no processo administrativo eletrénico sera de

responsabilidade do usuario produtor ou responsavel técnico notificado.

CAPITULO X
DA ASSINATURA ELETRONICA

Art. 18. Para os fins previstos no artigo 5° da Lei Federal n® 14.063/2020, considera-se:

|. assinatura simples: a assinatura que permite identificar o seu signatério e associa dados deste
a outros dados em formato eletrénico;

II. assinatura eletrénica avangada: a assinatura realizada mediante utilizagao de login e senha

‘ou outra que atenda aos requisitos do art. 4°, inc. Il, da Lei n° 14.063/2020;
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IIl. assinatura eletronica qualificada: a assinatura que utiliza certificado digital ICP-Brasil, nos

termos do § 1° do art. 10 da Medida Proviséria n° 2.200-2, de 24.08.2001.

Art. 19. Os niveis minimos para as assinaturas eletronicas de documentos por agentes do

Consércio e demais usuarios sao:

. Assinatura simples: admitida nas hipéteses em que o contetido do documento ou a interagéo
ndo envolva informagdes protegidas por grau de sigilo € ndo oferega risco direto de dano a bens,
servicos e interesses do Consorcio, tais como:

a) requerimentos, apresentag()es de defesa e recursos;

b) dados de comercializagéo;

¢) plantas e croqui de instalagoes;

d) termos de inspegéao;

e) programas de autocontrole;

f) relatorios diversos.

Il. assinatura eletrbnica avangada: que utiliza certificados nao emitidos pela ICP Brasil ou outros
meios de comprovagao da autoria e da integridade de documentos de forma eletronica, utilizada em:

a) laudos e pareceres técnicos em geral;

b) documentos pessoais dos usuarios;

c) atos constitutivos do estabelecimento;

d) licengas;

e) anélises;

f) certificado de registro;

g) declaragdes em geral;

h) memoriais;

i) auto de infrag&o;

j) decisbes administrativas;

k) oficios e declaragdes.

IIl. assinatura eletronica qualificada: que utiliza certificado digital nos termos do §1° do artigo 10
da Medida Provisoria n® 2.200-2, de 24 de agosto de 2001, utilizada nos casos previstos no §2° do art.
5° da Lei Federal n° 14.063/2020:

a) atos assinados pelo Presidente do Consorcio;

b) atos assinados pelo Secretario Executivo do Consorcio;

e~
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Art. 20. A pratica de -atos ‘assinados eletronicamente importara aceitagdo das normas
regulamentares sobre o assunto e da responsabilidade pela utilizagéo indevida da assinatura eletronica.

Art. 21. Em caso de suspeigao de uso indevido das assinaturas eletronicas de que trata esta
resolugéo, a Secretaria Executiva do Consércio podera suspehder 0s meios de acesso das assinaturas
eletrénicas possivelmente comprometidas, de forma individual ou coletiva.

Art. 22. A assinatura eletronica devera ser aceita em todas as ‘esferas e tera a mesma validade
juridica que documentos em papel com assinaturas manuscritas.

Art. 23. A certificagéo digital sera utilizada para assinaturas de documentos produzidos em meio
eletronico, para autenticagdo de documento eletronico resultante de digitalizagéo e para outros
procedimentos que necessitem de comprovagéo de autoria e integridade em ambiente externo ao
consorcio.

Art. 24. Os documentos poderéo ser produzidos em papel e assinados de proprio punho pela
pessoa com'petente, podendo a vers&o assinada ser digitalizada e certificada digitalmente.

Art. 25. O documento digital e a sua reprodugao, por qualquer meio, realizada de‘acordo com a
legislagéo vigente, terdo o mesmo valor probatério do documento original, para todos os fins de direito.

Art. 26. Qualquer servidor ativo podera certificar documentos eletrdnicos oriundos da
digitalizagao, quando solicitado, mediante uso da assinatura eletrénica.

Art. 27. A realizag&o de assinatura digital mais avangada em documentos que exijam assinatura
mais simplificada, sera regularmente aceita para todos os fins legais.

Art. 28. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicag&o.

Paco Municipal “Prefeito Adail Bolivar Rother”, Gabinete do Prefeito, aos oito dias do més de dezembro
do ano dois mil e vinte e trés (08/12/2023).
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